
Lösung: 1: dir, deiner – 2: Ihre – 3: Ihnen – 4: Ihnen – 5: Sie, meinen – 6: dir – 7: euch – 8: Ihnen – 9: 
dich – 10: Ihre, Sie  
 

Die Schreibung bei der persönlichen und höflichen Anrede  

(Skript Deutsch 1, Seite 1 + Deutsch 2, Seite 4) 

Man unterscheidet zwischen der persönlichen und der höflichen Anrede. Die Anredepronomen 

der persönlichen Rede werden immer klein geschrieben. Die Anredepronomen der höflichen 

Rede schreibt man groß. 

Beispiele:   

 persönlich: Ich schicke dir ein Paket. 

 höflich: Ich sende Ihnen meinen Lebenslauf. 

 

Aufgabe: Schreibe die richtigen Anredepronomen aus dem Kästchen in die Lücken! 

1. Hallo Lisa, soll ich______________bei_____________________Bewerbung helfen? 

2. Sehr geehrte Damen und Herren, mit großem Interesse habe ich_________________Anzeige vom 

12. April 2020 in den Salzburger Nachrichten gelesen. 

3. Sehr geehrte Frau Schneider, im Anhang übermittle ich_____________________meinen aktuellen 

Lebenslauf. 

4. Hiermit möchte ich mich um die von______________________ausgeschriebene Stelle als Koch 

bewerben. 

5. Sehr gerne würde ich_______________in einem persönlichen Gespräch 

von___________________Fähigkeiten überzeugen. 

6. Hi Tom, ich schicke______________eine WhatsApp-Nachricht, sobald ich mit der Arbeit fertig bin. 

7. Kommt doch heute Abend zu uns! Ich koche etwas Leckeres für________________! 

8. Ich freue mich, wenn ich mich persönlich bei_______________________vorstellen darf. 

9. Mama, ich rufe__________________morgen an, sobald ich Zeit habe. 

10. Sehr geehrter Herr Maier, vielen Dank für_________________Bewerbung! Wir 

möchten_____________gerne zu einem Bewerbungsgespräch einladen. 

 

 

Merke:  

Bei einem Bewerbungsschreiben ist 

es sehr wichtig, dass man die höfliche 

Anrede groß schreibt! 
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