
ePSA Vormittagskurs Berufsorientierung 
Kursleiterin: Mag.a Verena Proksch 
Volkshochschule Salzburg 

 

Lösung: Teile eines Bewerbungsschreibens 

 

Bewerbungstext Name des Textteils Reihenfolge 

Salzburg, am 14. April 2020 
 

Ort + Datum 3 

Zu meinen Stärken zählen Kundenorientiertheit und 
der respektvolle Umgang mit unterschiedlichen 
Menschen. Beides sehe ich als wichtige soziale 
Fähigkeiten, die in diesem Job täglich gefragt sind. 
Wenn kurzfristiger Schichttausch oder Einsatz 
notwendig wird, geht das nur mit einem guten Team. 

Brieftext (Stärken + 
Fähigkeiten) 

8 

Mit freundlichem Gruß, 
Maria Musterfrau 

Grußformel + Unterschrift 10 

Sehr geehrte Frau Falk, Briefanrede 
 

5 

Lidl Österreich 
z. H. Frau Falk 
Linzer Bundesstraße 104 
5023 Salzburg 

Empfänger 2 

Beilagen 

 Lebenslauf 

 Arbeitszeugnis Billa 

 Lehrabschlusszeugnis  

Beilagen 11 

Durch einen Aushang in der Lidl-Filiale in der 
Linzer Bundesstraße bin ich auf Ihr Stellenangebot für 
eine Verkäuferin aufmerksam geworden.  Vor dem 
Hintergrund meiner umfangreichen 
Berufserfahrungen bei der Supermarktkette Billa 
glaube ich, Ihre Erwartungen voll und ganz erfüllen 
zu können.  

Brieftext (Bezug auf 
Stellenausschreibung) 

6 

Bewerbung als Verkaufsmitarbeiterin Betreff 
 

4 

Ich freue mich auf die Möglichkeit, mich in einem 
persönlichen Gespräch vorstellen zu dürfen. 

Schlussformel 9 

Maria Musterfrau 
Strubergasse 26 
5020 Salzburg  
Telefon: +43699 12345678 
E-Mail: maria.musterfrau@gmx.at 

Absender 1 

In den vergangenen acht Jahren habe ich sowohl in 
der Früh- und Spätschicht als auch am Wochenende 
gearbeitet. Die supermarkttypischen Stoßzeiten 
kenne ich also,  sodass ich gut mit Stress umgehen 
kann. 

Brieftext (Berufserfahrung + 
Ausbildung) 

7 

 


